Unita organizzativa responsabile area Polizia Locale Responsabile: MARONI Valeria telefono:032287129
e-mail: polizialocaleboca@pec.it

Settore

Oggetto del procedimento

Normativa di
riferimento

Termine finale

Decorrenza del
termine

Note

Afttivitd economiche/commercio in
sede fissa

Apertura/ trasferimenic sede/ampliamento
superficie/sub ingresso in esercizio di
vicinato {superficie di vendita fino a 150 mq)

D.lgs n.69/2010
art.65

Altivita soggetia a SCIA -
avvio immediato attivita il
Comune ha 80 gg. di tempo
per effettuare i controlli

Daila data di ricevimento
della SCIA

Avvio Atlivila immediato

Altivitd economiche/ commercio in
sede fissa

Autorizzazione nuova
aperiura/trasferimento seds/ampliamento
della superficie fino al imiti previsti/ medifica
ed aggiunta di settore mesceologics in
media struiura di vendita (superficie di
vendita da 151 mq e fino a 1500maq)

DJgs n.114/1898
art.8 LR,
1211111989 n.28¢
s.m.i. —test. Coord.
Alleg. A. alla.DC.R.
N.563-13414/1999-
D.C.R. 191-43016
dei 20,11.2012

90 gicrni

Dalla data di ricezione
deil'istanza

Silenzio assenso in caso di
decorrenza del terminesenza
comunicazione didiniego

Altivitd economichef Commercio
in sede fissa

Sub ingresso in strutiura di vendita

D.gs n.114/1998-
L.R.12/1111959N.28
E S.MI.-TestoCoord.

Allegato A alla
D.C.R. N.583-
13414/1999 D.C.R.
191-43016 del
20.11.2012

Aftivita soggetia a SCIA —
avvio immediato attivita il
Comune ha 60 giorni di fempo
per effettuare i controtli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Awvio atlivita immediata

Attivita economiche/ commercio in
sede fissa

Autorizzazione all'aperura di grande
struttura di vendita

D.lgs 114/1698 art.9
e normativa
regionale

180giorni

Dalla presentazione della

domanda completa delia

documentazione tecnica
richiesta

Procedimento complesso con
necessita di effettuare i controll;




Altivita economichef
commercio in sede fissa

Preroga all'avvio dell’attivita in media e
grande siruttura di vendita

D.igs n.114/1998
at.22

30 giorni

Balla dita di ricevimento
dell'istanza

Altivita economiche/ commercio in
sede fissa

Awvio aftivila di vendita in spacci interni

Dn.lgs n.59/2010
At.66

Altivita soggeito a SCIA
avvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. di tempe

per effettuzare i controlti

Dalla data di ricevimeanto
delia SCIA

Avvig allivita immediato

Attivita economiche/ commercio in
sede fissa

Avvio atiivita di vendita a mezzo di
apparecchi automatici

D.gs n.59/2610
Art.67

Attivita soggetto a SCIA
awvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. di tempo

per effettuare i controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivita immediato

Attivita economiche/ commercio in
sede fissa

Avvio atlivita per corrispondenza ielevisione
o aitri sistemni di comunicazione

D.lgs n.59/2G10
Art.58

Adlivita soggetto a SCIA awvio
immediato attivita it Comune
ha 60 gg. di tempe per
effettuare i controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivitd immediato

Alttivita economiche/ commercio in
sede fissa

Avwvio attivita di vendita al domicilio det
consumatore

D.lgs n.59/2610C
Arl.B8

Ativita soggetto a SCIA
avvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. ditempo

per effettuare i controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio allivita immediato

Adlivita economiche/ commercio in
sede fissa

Comunicazione effettuazione vendita
sottocosto

D.lgs n.114/1998

Comunicazione al Comune
prima di iniziare

Avvio attivita immediato

Allivita ecopomiche/ commercio in
sede fissa

Comunicazione liquidazione

L.R. 28/1999 Art.13

30 giorni

Dalla data di ricevimento
della comunicazione

Afttivita economiche/ commercio in
sede fissa

Cornunicazione eftettuazione vendita di fine
stagione

L.R. 28/1999 Art.14

Comunicazione al Comune
prima di iniziare

Avvio attivitd immediato




Attivitd economiche/ commercio in
sede fissa

Apertura/ trasferimento punto vendita
quotidiani e periodici

D.lgs 170/20014egge
138/2011 —
Legge27/2012

Altivitd soggetta a SCIA —
awvic immediato attivita it
Cornune ha 60 gg di tempo
per effettuare i controi

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivita immediato

Attivita economiche/ commercio in
sede fissa

Sub Ingresso in ur punto vendita quotidiani
e periodici

D.igs 170/2001Legge
138/2011
Legge27/2012

Aflivita soggetia a SCIA —
avvio immediato attivita i
Comune ha 60 gg di tempo
per effettuare i controli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivita immediato

Attivita ecenomichef commercio in

Nulla osta per la chiusura temporanea di

Immediato alia

sede fissa rivendita generi di menepotio {es. ferie} immediato preser)ta;lonedella
richiesta
Dal 15°giorno successivo
alla scadenza deliermine
DGR 322642/2001 previsto ntei pand(c)‘ Plfif la [D’accordo il termine senza che
Attivita economiche/ commercio Auterizzaziane al commercio su area titolo 1V capa Il- 90 giomi presedrz az;or:je clle sia stato notificato i
sut area pubblica pubblica con posteggio tipologia A rilascio soggetto a g omande provvedimento di diniego,la
bando conmunale domanda deve ritenersi accolia
DGR 32
2642/2001 titolo IV Decorso il termine senza che sia
capo lil & art.... stato notificato il provvedimento
regelamento 90 giomi di diniego, la domanda deve
Attivita economiche/ commercio Autorizzazione al commercio su area comunale Dalla data di ricevimento fitenersi
su area pubblica pubblica con posteggio tipologia B della domanda
commercio su area accolta
pubblica
Decorse il fermine senza che
o ) ) DGR 322642/2001 sia stato notificato i
Attivitd economiche/ commercio Variazione settore merceolagico titolo 1V capo Vii 120 giomi Dalla data di ricevimento provvedimento di diniego, ia

su area pubblica

dell'istanza

domanda deve ritenersi

accolta




Alttivita economiche/ commercic
su area pubblica

Sub ingresso in autorizzazione di tipo B

DGR 322642/2001

30 giorni

Dalla data di ricevimento
della comunicazione disub
ingresso

Termine procedimento aon
fissato in leggi e/aregolamenti
special

Alttivita economiche/ commercio
su area pubblica

Istanza di miglioria o ampliamento del
posteggio

DGR 322642/2001

I} precedimenio per la
definizione delle migliorie si
conciude entro la dala fissata
per il successivo bando per il
rilascio della autorizzazioni di
tipo A e comunque in caso di
ritardi nell’avvio deile
procedure di bando non oltre
180

giomi

Dalla daia di ricevimento
dell'istanza

Decorsi inutitimente i termini
senza che sia siato potificate il
provvedimento di diniego, la
domanda deve rilenersi accolta

Attivita economiche/ commercio

Annolazione per modifica residenza

DGR 32264272001

Dalla data di
comunicazione al Comune

Termine procedimento non
fissato derivante dalla prassi

su area pubblica intestatario autorizzazione tipologia A 5 giorni dellavvenuta deli'ufficio e della semplicita
modifica cel procedimento
s . . . . " R Termine procedimentc non
Adtivita econemiche/ commercio Autorizzazione temporanea al commercio su 30 giorni Dalla data di ricevimento fissato in leggi eloregolamenti

su area pubblica

area pubblica

dellistanza

speciali

Allivith economiche/ commercio
su area pubblica

Rilascio/aggiornamento V.A.R.A.

DGR 20-380/2010
Sl

Entro il 28 febbraio di ogni
anno —se documentazione
incompleta 180 gg per
regolarizzare — entro il 30 gg
dalla regolarizzazione
conclusione

Ativita economiche/ esercizi ¢
somministrazione

Apertura f frasferimenio esercizio di
somministrazione

L.R. 38/2006 Art.9 e
RN

80 giorni

Dalla data di ricevimento
dellistanza

Silenzio assenso in caso di
mancata comunicazione del
diniego




Atlivitd ecenomiche/ esercizi di
somministrazione

Ampliamento superiicie

L.R. 38/2006 Arl.. 12 E
S.m.i.

Altivita soggetta a SCIA —
Avvio immediato attivita il
Comune ha 80 gg. di tempo

per effeliuare i controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivita immediata

Allivitd economiche/ esercizi di
somministrazione

Sub ingresso

LR, 38/2008 Arl.12 E
s.m.i.

Adtivita soggetta a SCIA —
Avvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. di fempe

per effettuare i controlli

Datila data di ricevimenfo
della SCIA

Avvio atlivith immediata

Termine progedimento non

Atfivita economiche/ esercizi di Annotazione su autorizzazione variazione 10 giorni Dalla ricezione delia fissato desivante dalla prassi

somministrazione preposto comunicazione dell'ufficio e della sempilicita del
procedimento

Attivita economiche/ esercizi di Prorega al teyminé massimo per Favvio LR, 38/2006 ArL. 16 30 giomn Dalla daia di ricavimento Termine procedimento non

somminisiraziong

delrattivita

dell'istanza

fissato

Aftivitd economiche/ esescizi di
somminisirazione

Somministrazione temporanea in occasione
¢i fiere feste sagre

L.R. 38/2006 Art..10

Attivitd soggetta a SCIA —
Awvio immediato aitivita it
Comune ha 60 gg. di tempo

per effettuare i controlli

Dalla daia di ricevimento
della SCIA

Avvio attivitd immediata

Attivitd econemiche/ esercizi di
somminisirazione

Awvio attivita/sub ingresso nella
somminisirazione di cui all'art.8 comma 6
L.R. 38/2006

L.R. 38/2008 come
modificato dall'art.18 ¢.2
L.R. 38/2009

Aftivita soggetta a SCIA ~
Awvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. ditempo
per effetizare i controli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivitd immediata

Attivita ecanomiche/ esercizi di
somministrazione

Awvvio atiivita di somministrazicne in
circolo privato affiliato in favore dei soci
esercitata direttamente dal

presidente

DPR2356/2001 An.2

Attivita soggetta a SCIA —~
Avvio Immediato attivita il

Comune ha 60 gg. di tempo
per effettuare i controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivitd immediata




Attivitd economiche/ esercizi di
somministrazione

Apertusa agritarismo

L.R. N.38/1995
Art.6 come
maodificato dalla

L.R. 38/2009

Aftivita soggetta a SCIA —
Avvio immediato attivita il
Comune ha 60 gg. di
tempo

per effettzare i conirolli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Awvio ativita immediata

Agricoftura

Riconoscimento qualifica di AP

D.lgs n.99/2004
come modificatodal
D.lgs n. 10172005

30 giowr

Dalla data di ricezione
dell'isianza

Termine procedimanto non
fissato in legge &/o regolamenti
speciali

Agricoltusa

Vendila diretta da parte dei produttori
agriccli presso Yazienda o in ferma
itinerante

D.igs N.228/2001
A4

Attivita soggetta a SCIA -
Awvic immediato aitivita il
Comine ha 66 gg. di
tempo per effettuare i
controlli

Daila data di ricezione
dellistanza

Avvio allivita immediata

Anrtigianato

Inizio attivitddrasferimento/sub ingresso
acconciatore

l.egge n.174/2005
Legge Regionale
n.38/200% Digs

147/2012

Allivita soggetia a SCIA -
Avvio immediato attivita i
Comune ha 60 gg. di
tempo

per effetiuare i contralli

Dalla data di ricevimenio
della SCIA

Avvio allivita immediata

Arigianato

Inizio attivitafrasferimento/sub ingresso
esletista

D.lgs nb9/2018
art.77 -Legge
Regicnalen.54/1992
arl.7 come
maodificato dalta L.R.
38/2009

Digs 147/2012

Atlivita soggetta a SCIA —
Awvic immediato attivita il
Comune ha 60 gg. di
tempo per effeffuare i
controi

Artigianato

Solarium/ tatuaggio piercing attivita
assimilata a quella di estetista

Attivita soggetia a SCIA —
Awvio immediato attivita it
Comune ha 60 gg. di
iempo

per effettuare i controlli

Dalla data di ricevimanto
della SCIA

Awvio atlivita immediata




E-mail:polizialocaleboca@pec.it

Unita organizzativa responsabile polizia municipale Responsabile: MARONI VALERIA tel:0322/87129

Settore Oggeftto del procedimento I\_Iorr_natwa di Termine finale Decqrrenza del Note
riferimento termine
Autorizzazione effettuazione Dalia data di
Polizia amministrativa/T.U.L.P.S trattenimenti pubblici Art.68-80 TULPS 30 giorni ricezione
temporanei dell'istanza
Se |'attivita esercitata
prevede
anche una deroga ai
Dalla data di limiti di rumore

Svolgimento piccoli

Attivitad soggetta a

Polizia amministrativa/T. UL.P.S . . Art.69 TULPS ricezione della necessario presentare
tratteniments SCIA SCIA la SCIA 15 GG prima
rispetto
all’'evento
Dalla data di
Polizia amministrativa/T.U.L.P.S Apertura di sala giochi Art.86 TULPS 30 giomi ricezione
dell'istanza
. Lo Attivita soggetta a
Installazione di giochi leciti ed SCIA Awvio immediato | Dalla data di

Polizia amministrativa/TULP.S

apparecchi e congegni
automatici , semiautomatici ed
elettronici da gioco

Art.86 e110 TULPS

atfivita il Comune ha
60 gg. di tempo per
effettuare i controlli

ricezione della
SCIA

Avvio attivith immediata

Apertura impianti e locali Dalla data di Termine del
Polizia amministrativa/T.U.L.P.S {trattenimento e svago pubblico | Art 68 86 80 TULPS 30 giorni ricevimento procedimento non
spettacolo balneazione) dell'istanza fissato
Successive variazioni nelle _—
autorizzazioni di PS (quali es Altivita soggetta a
’ SCIA Avvio immediato | Dalla data di

Polizia amministrativa/T.U.L.P.S

affidamento un gestione
maodifica del gestore /o
responsabile subentro senza
modifica dei locali}

attivita il Comune ha
60 gg. di tempo per
effettuare i controlli

ricezione della
SCIA

Avvio attivita immediata




Polizia amministrativa/T.U.L.P.S

Awvvio attivita di commercio di
cose antiche o usate

Art.126 TULPS

Attivita soggetta a
SCIA

Avvio immediato
attivita il Comune ha
60 gg. di tempo

per effettuare i controlli

Dalla data di
ricezione della
SCIA

Awvio attivita immediata

Polizia amministrativa/T.U.L.P.S

Installazione di luminarie
natalizie e simili

Art.57 TUPS
ART.110
Regolamento

TULPS-Ar19
Legge n. 241/90

Attivitd soggetta a
SCIA

Avvio immediato
attivita il Comune ha
60 gg. di tempo

per effettuare i conirolli

Dalla data di
ricezione della
SCIA

Awvio attivita immediata

Polizia amministrativa

Avvio attivita di noleggio veicoli
senza conducents

D.P.R N.481/2001

Altivita soggetta a
SCIA

Avvio immediato
attivita il Comune ha
60 gg. di tempo

per effettuare i controlli

Dalla data di
ricezione della
SCIA

Avvio attivita immediata

Polizia amministrativa

Avvio attivita di rimessa veicoli

D.P.R N.481/2001

Atlivita soggetta a
SCIA

Awvio immediato
attivita il Comune ha
60 gg. di tempo

per effetiuare i controlli

Dalla data di
ricezione della
SCIA

Awvio attivita immediata

Polizia amministrativa

Noleggio con conducenie

Autarizzazioni
rilasciate a seguito
di bando comunale

Termine fissato nel
bando comunale

Polizia amministrativa

Messa in esercizio e
attribuzione numero di matricola
ad ascensore

DPR N.162/1999
art.12

30 giorni

Dalla ricezione
della
comunicazione

Messa in esercizio e
attribuzione numero di
matricola ad ascensore




Polizia Amministrativa/spettacolo

Licenza per esercizio attivita

Art.69 TULPS

Dalla ricezione

Termine procedimento

viagaiante con attrazioni dello spettacolo Art.19 DPR 30 giorni dellistanza non fissato in leggi efo
g viaggiante 616/1977 regolamenti speciali
Rilascto codice identificativo Dalla ricezione Acquisizione parere
Polizia Amministrativa/spettacolo messa in esercizio nuove D.M. 18/05/2007 - deifistanza d °p
. - 30 giorni . della commissione
viaggiante attrazioni dello spettacolo ART.S completa degli A
L ; = comunale di vigilanza
viaggiante allegati tecnici
- - . . . Dalla ricezione Semplice
Polizia Amml_nsstr_atlva/spettacolo Occupazpn_e sgo!o pubbllco per 5 giomi della comunicazione al
viaggiante spettacoli di artisti di strada N
comunicazicne Comune
Autorizzazione in deroga perla | D.LGS 285/1992 Dalla data di Termine procedimento
circolazione e la sosta di veicoli | art.188 DPR n. ricezione non fissato in teggi elo
polizia locale / viabifita al servizio di persone con 495/1992 art. 381 30 giormi dell'istanza regolamenti speciali
olizla locale f viaplitta ridotte capacita di g
deambulazione ( contrassegno
disabili)
Rilascio autorizzazioni Termine procedimento
o N transitorie e permanenti per il Dlgs 285/1992 artt. - [?alla_ data di non fnssato. de,r|vgg1te
Polizia locale / viabilita . . 5 giorni ricezione dalla prassi d'ufficio e
transito e la sosta in zone a 7TE.9 " s
R dell'istanza dalla semplicita del
traffico limitato :
procedimento
. o R|Iasglp aytonzz_azmm per Digs 285/1992 art.9 o Qaitg data di Termline prqcedm_ento
Pclizia lccale / viabilitd competizioni sportive su strade oA 30 giorni ricezione non fissato in leggi efo
appartenenti al Comune ) dell'istanza regolarnenti speciali
. o RII{:\S.CIO. nulia psta per Digs 285/1992 art.9 o Daiiq data di Term]ne prqcedtmgnto
Polizia locale [ viabitita competizioni sportive su strade iy 10 giorni ricezione non fissato in leggi efo
appartenenti a pitt Comuni ) delf’istanza regolamenti speciali




Rilascio nulla-osta per

Termine procedimento

- . svolgimento su strade comunali I I:?allg data di non fissato.deriv_apte
Polizia locale / viabilita di processioni religiose. cortel Dlgs.285/1992 5 giorni ricezione dalla prassi d’ufficio e
p refigiose, dellistanza dalla sempficita del
simili ;
procedimento
_ N . | Digs 2851992 o Dalla_ data di TermAine procec}imento
Polizia locale / viabilita Nulla-osta a transiti eccezional art 16 10 giorni ricezione non fissato derivante
' dell'istanza dalla prassi d'ufficio
Rilascio copia rapporto sinisiro Dalla data di
Polizia localefviahilitd/accesso atti stradale senza lesioni {accesso | DPR 186/20086 art.6 30 giorni ricezione
formale agli atti) dell'istanza
L'istanza pud essere
Rilascio copia rapporto sinistro DPR 18672006 art.6 30 giomni Dalla data di presentata previo nulla
T giorni L L
stradale con lesioni (accesso art.21 Reg. Esec. ricezione osta rilasciato su
Polizia localelviabilitd/accesso atti formale agli atti) Cds. dell'istanza specifica
richiesta
dellinteressato
direttamente dall'A.G.
Rilascio informazioni su sinistro
Polizia locale/viabilita/accesso atii stradale rilevato ( accesso ?PR 186/2006 art. Immediato
formale agli atti}
. Provvedimento di sgravio _— Dal ricevimento Term}ne procedimento
Polizia tocalefviabilita/accesso atti . 30 giorni . non fissato derivante
cartetla esattoriale istanza S e
dalla prassi d'ufficio
Provvedimento di concessione
Bolizia locale rateizzazione sanzione Dlgs 285.}'1992 90 giorni Dal ricevimento
amministrativa pecuniaria per art.202 bis istanza
violazione C.D.S.
L.24.12,1954
Accertamenti e riscontro per N.1228 -DPR Dat ricevimento
Polizia locale iscrizioni/canceilazionifvariazioni | 30.05.1989 N.223 — 45 giorni della richiesta

anagrafiche

D.L. N.5/2012 conv
inL. n35/M12

accertamenti




Polizia locale

Riscontro ad esposti e
segnatazioni di carattere
amministrativo (non avent
rilevanza penale)

30 giorni

Dal ricevimento
dell'espostolsegn
alazione

Termine procedimento
non fissato in teggi e/o
regolamenti speciali

Polizia locale

Espressione di pareri tecnici
richiesti nellambito di
procedimenti gestiti da altri uffici
comunali

5 giorni di norma 15
giorni

nel caso che per
I'espressione del
parere sianc necessar
sopralluoghi ed

accertamenti efo
verifiche
di progetti complessi

Polizia locale

Accertamenti e risconfro su
richieste di altri £Enti

30 giorni

Il termine decorre
dalla ricezione
all'Ufficio
Protocolio

richiesta di
accertamenti

Termine procedimenio
non fissato in leggi &/o
regolamenti speciali

Attivita di notificazione atti

Notificazione atti

15 Giorni

il termine decorre
dalla ricezione
all'Ufficio
Protocollo
richiesta di
notificazione




