COMUNE DI BOCA

(Provincia di Novara)

REGOLAMENTO DI CONTABILITA'

Approvato con delibera del
Consiglio Comunale
n. del



art.
art.
art.

art.
art.
art.
art.

art.
art.
art.
art.

art.
art.

art.

art.
art.
art.
art.
art.
art.

Regolamento di contabilita

INDICE GENERALE

TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Oggetto e scopo del regolamento (art. 15Zuk)
Servizio economico finanziario (art. 153 Teél)
Il Responsabile del Servizio Finanziario

wWN P

TITOLO I
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

4 Gli strumenti della programmazione

5 Linee programmatiche di mandato

6 Documento Unico di Programmazione

7 Inammissibilita e improcedibilitd per le itbelrazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unicddbgrammazione

SEZIONE | — IL BILANCIO DI PREVISIONE

8 Il bilancio di previsione finanziario

9 Predisposizione del bilancio di previsione

10 Presentazione di emendamenti

11 Conoscenza dei contenuti del bilancio esdei allegati

SEZIONE Il — IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE O PROGR AMMA RISORSE
OBIETTIVI

12 Piano esecutivo di gestione
13 Individuazione dei Responsabili della gesdi

SEZIONE Il - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILAN  CIO

14 Salvaguardia degli equilibri di bilancio

SEZIONE IV - LE VARIAZIONI DI BILANCIO

15 Utilizzo del Fondo di riserva, fondo diemga di cassa e fondo passivita potenziali
16 Variazioni di bilancio: organi competenti

17 Variazioni di bilancio di competenza délanta

18 Variazioni di competenza dei responsalilisgrvizi

19 Assestamento generale di bilancio

20 Variazioni di bilancio e di PEG/PRO: tentigise



art.

art.
art.
art.
art.
art.

art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.

art.

art.
art.

art.

art.
art.
art.
art.
art.
art.

21 Variazioni di bilancio: trasmissione alaesre

TITOLO I
LA GESTIONE

SEZIONE | - LAGESTIONE DELL'ENTRATA

22 Fasi procedurali di acquisizione delle atetr
23 Disciplina dell’accertamento delle entrate
24 Riscossione

25 Ordinativi di incasso

26 Versamento

SEZIONE Il - LAGESTIONE DELLA SPESA

27 Fasi procedurali di effettuazione dellesgpe
28 Impegno di spesa

29 Validita dell'impegno di spesa

30 Prenotazione dellimpegno

31 Impegni di spese non determinabili
32 Ordini di spesa ai fornitori

33 Ricevimento delle forniture

34 Liquidazione della spesa

35 Atti di liqguidazione per casi particolari
36 Ordinazione

37 Pagamento delle spese

38 Pagamenti online

SEZIONE Ill - PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIO NI

39 Parere di regolarita contabile sulle propas deliberazione di competenza del Consiglio e
della Giunta

40 Contenuto del parere di regolarita congabil

41 1l visto di regolaritd contabile sulle deténazioni di competenza dei responsabili di
servizio

42 Le segnalazioni obbligatorie

SEZIONE IV — LA GESTIONE PATRIMONIALE

43 Beni

44 L'inventario

45 Beni mobili non inventariabili

46 Carico e scarico dei beni mobili
47 Ammortamento

48 Consegnatari e affidatari dei beni



TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEI RE SPONSABILI DEI
SERVIZI

art. 49 Rendiconto contributi straordinari (art8 Thuel)
art. 50 Riaccertamento dei residui attivi e paggidi. 228 Tuel)

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI AGENTI CONTA  BILI

art. 51 Conti degli agenti contabili
art. 52 Resa del conto del tesoriere

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEL  RESPONSABILE DEL
SERVIZIO FINANZIARIO

art. 53 Verbale di chiusura
art. 54 Atti preliminari al rendiconto di gestione

SEZIONE IV - DEFINIZIONE, FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEL RENDICONTO
DELLA GESTIONE

art. 55 | risultati della gestione
art. 56 Formazione e approvazione del rendiconto

SEZIONE V - | RISULTATI DELLA GESTIONE

art. 57 Avanzo o disavanzo di amministrazione
art. 58 Conto economico

art. 59 Stato patrimoniale

art. 60 Bilancio consolidato

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

art. 61 Organo di revisione

art. 62 Nomina e cessazione dall'incarico

art. 63 Revoca dall’'ufficio e sostituzione

art. 64 Funzionamento dell'Organo di Revisione
art. 65 Attivita di collaborazione con il Consiglio
art. 66 Mezzi per lo svolgimento dei compiti

art. 67 Limiti agli incarichi — Deroga



TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

art. 68 Affidamento del servizio di tesoreria

art. 69 Attivita connesse alla riscossione delleata
art. 70 Attivita connesse al pagamento delle spese
art. 71 Contabilita del servizio di Tesoreria

art. 72 Gestione di titoli e valori

art. 73 Gestione delle disponibilita liquide

art. 74 Anticipazioni di cassa

art. 75 Verifiche straordinaria di cassa

art. 76 Responsabilita del tesoriere

art. 77 Notifica delle persone autorizzate allenr
art. 78 1l servizio di cassa interno

TITOLO VI
INDEBITAMENTO

art. 79 Ricorso all'indebitamento

TITOLO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO

art. 80 Servizio di economato

art. 81 Organizzazione servizio di economato/Agentgabile
art. 82 Competenze affidate al servizio economato
art. 83 Competenze affidate all’Agente contabile

art. 84 Fondi di anticipazione a favore dellEconom
art. 85 Tipologia di minute spese e urgenti

art. 86 Pagamenti dalla cassa economale e flussiiari
art. 87 Contabilita della cassa economale

art. 88 Riscossioni

art. 89 Doveri dell'lEconomo e dell’Agente contabile
art. 90 Indennita per maneggio valori

TITOLO IX
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

art. 91 Norme generali sui provvedimenti
art. 92 Rinvio a altre disposizioni

art. 93 Riferimenti organizzativi

art. 94 Entrata in vigore

art. 95 Abrogazione di norme



TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art52 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinateattévita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelsente.

3. Il regolamento di contabilitd deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’ente, con il regolamento per il fummamento del consiglio comunale, con il
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\ser, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 53 del Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui all'at53 del TUEL, e collocato nell’ambito del settore
affari finanziari. Detto settore € strutturato, gahto di vista organizzativo, secondo quanto btabi
dal regolamento sull’ordinamento degli uffici e deervizi e degli atti di organizzazione del
responsabile del settore.

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di igla, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eowina, patrimoniale e finanziaria dell’ente e
procede ai relativi controlli.

3. Il settore affari finanziari assolve, princip&ne, alle seguenti funzioni e attivita:

a) Programmazione economico-finanziaria e supportdirattore generale o, in mancanza di
esso al segretario comunale nel coordinamento dbggitivi dell’ente e nella verifica dello stato d
attuazione dei programmi;

b) Controllo finanziario e controllo di gestione cdegsivo e dei singoli centri di spesa,;

C) Politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) Investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziah cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) Coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

f) Coordinamento e cura dei rapporti finanziari etigesli con le aziende speciali, le

istituzioni, i consorzi, le societa di capitaletisite per I'esercizio dei servizi pubblici e com adltre
forme associative e di cooperazione fra enti;

0) Gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

h) Contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) Tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitdnpaoniale;

)] Rendicontazione dei risultati;

k) Servizio economale e di provveditorato;

) Sovrintendenza sul servizio di tesoreria e suggingi contabili preposti allaccertamento e

riscossione delle entrate;
m) Rapporti con I'organo di revisione economico-finizmio;
n) Pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario

1. Il Responsabile del servizio finanziario € noatindal Sindaco ai sensi dell'art. 109 del D. Lgs.
267/2000 con le modalita stabilite dal Regolamexwtmunale per I'organizzazione degli uffici e dei
servizi. In caso di assenza o impedimento del resgdale del servizio finanziario, le funzioni sono
esercitate dalla figura del Segretario comunale.



2. In particolare spetta al responsabile del serfizanziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, peprigorie competenze, e di regolarita contabile
ai sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legigtal8 agosto 2000, n. 267,

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6i#.

c) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindaddegretario comunale e al Revisore dei conti
su fatti di gestione, di cui sia venuto a conosaenell’esercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto conanche delle maggiori entrate o delle minori
spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, pepri@orie competenze, attestante la regolarita e
la correttezza dell’azione amministrativa, di regibd contabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’art. 149is, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 260Q67.

3. Il responsabile del servizio finanziario e atrpreposto alla verifica di veridicita delle pr&weni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

4. Il responsabile del servizio finanziario, nefilzito delle sue competenze, fornisce elementi utili
al fine di orientare e favorire un'adeguata gestidei servizi comunali.

TITOLO I
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 4 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatdedgtogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- I Documento unico di programmazione (DUP);

- Il bilancio di previsione finanziario;

- Il piano esecutivo di gestione oppure il programiearse obiettivi;

- Il piano degli indicatori di bilancio;

- Lassestamento del bilancio, comprendente lo sthtattuazione dei programmi e |l
controllo della salvaguardia degli equilibri didmkio;

- Le variazioni di bilancio;

- Il rendiconto sulla gestione, che conclude ilesisa di bilancio dell’ente.

Art. 5 - Linee programmatiche di mandato

Le linee programmatiche di cui all’art. 46 commalé D. Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bdskprogramma elettorale del Sindaco e costituisce
il primo adempimento programmatorio spettante ati&co.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docioneln riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalaSmal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.



4. Alla discussione consiliare non segue una votegima vengono annotate le posizioni dei singoli
e dei gruppi al fine di poterne tenere conto nal@azione del Documento Unico di
Programmazione.

Art. 6 - Documento Unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione (DUP):

- Ha carattere generale e costituisce la guidaesfice ed operativa dell’ente;

- E composto dalla Sezione strategica della duratsapquelle del mandato amministrativo, e
dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodahcio di previsione finanziario;

- Costituisce presupposto indispensabile per I'aygrmne del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione e predigpasl rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegdté del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno, o altro temm stabilito da specifica norma di legge, la Gaunt
presenta al Consiglio, mediante deposito dellébdedizione e relativa comunicazione ai consiglieri
comunali, la Sezione Strategica del DUP (SeS) pecdnseguente deliberazione consiliare da

adottarsi entro i successivi 30 giorni. La delilzeyae € inviata ai soli fini conoscitivi anche
all’Organo di revisione contabile.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, o in ogmso entro 45 giorni dalla data stabilita per
I'approvazione del bilancio, e comunque nella stesexiuta con cui si approva lo schema di delibera
del bilancio di previsione finanziario, la Giuntaepenta al Consiglio, mediante deposito della
deliberazione e relativa comunicazione ai congigtiemunali, la Sezione Operativa del DUP (SeO)
e l'eventuale nota di aggiornamento della Seziotrat&jica per la conseguente deliberazione
consiliare da adottarsi entro i termini per I'apgapione del bilancio di previsione. La deliberazdon

e inviata altresi all’Organo di revisione contalilee dara atto dell’attendibilita e veridicita dell
guantificazione delle risorse a disposizione eadetlerenza interna ed esterna del DUP nel parere al
bilancio di previsione.

5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato &mgretario Comunale e il parere di regolarita
contabile dal Responsabile del Servizio finanziario

Art. 7 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico dilBgrammazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principielccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantd, ajti che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidir@nziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario é
eseguita:

- Dal Segretario Comunale in caso di meri atti diinzzo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- Dal Responsabile del servizio competente, quall@adelibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- Anche dal Responsabile del Servizio finanziarioalgra I'atto richieda anche il parere
contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto e difforme o
in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiggrammi approvati: 'inammissibilita della delibera
sottoposta all’esame dell'organo deliberante éeidrelta, su proposta del Segretario Comunale, sulla
base dei pareri istruttori, dal Sindaco per leldhzioni della Giunta Comunale e del Consiglio
Comunale.
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5. Limprocedibilita di una proposta di deliberaaé rilevata mediante i pareri istruttori, si vieaf

in caso di insussistenza della copertura finareiarli incompatibilita tra le fonti di finanziameng

le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdni(finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per I'attuazione del contenuto dellédezione.

6. Limprocedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

SEZIONE | — IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art . 8 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio, comprendente
le previsioni di competenza e di cassa del prinevaggo del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservampiméipi contabili generali e applicati allegati al

decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sswive modificazioni.

Art. 9 - Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagol Documento unico di Programmazione sono
predisposti dalla giunta comunale.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegatti gli allegati di cui all’art. 172 del Tuel
nonché la relazione dell’organo di revisione.

3. Lo schema di delibera di approvazione del kilali previsione e relativi allegati sono trasmess
all’organo di revisione economico finanziario aiifdel rilascio della propria relazione.

4. Il bilancio di previsione e gli allegati previsdall’art. 172 del Tuel nonché la relazione
dell’'organo di revisione sono presentati all’orgaromsiliare mediante deposito presso la segreteria
per consentirne I'approvazione entro il terminelatjge. Del deposito € dato avviso, a cura del
segretario comunale, mediante affissione all’Allbetgrio, sul sito web dell’ente e comunicazione
immediata ai consiglieri comunali almeno 20 gioprima della seduta prevista per la loro
approvazione. Entro 7 giorni dalla data della sedi#i Consiglio Comunale per I'approvazione del
bilancio, i Consiglieri possono presentare, in fargcritta e nel rispetto dei principi contabili,
emendamenti agli schemi di bilancio, sui quali sacaresi i pareri previsti per la proposta di
bilancio.

Art. 10 - Presentazione di emendamenti
1. | consiglieri comunali hanno facolta di presemtamendamenti allo schema di bilancio entro 7
giorni dalla data della seduta del Consiglio Conteipar I'approvazione del bilancio.

2. Gli emendamenti:
a) Dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) Non potranno determinare squilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti presentati dai consiglieri donmessere accompagnati da un parere congiunto,
del segretario comunale e del responsabile deizserimanziario da esprimere entro due giorni
dalla data di presentazione. Tale parere dovraimegpsi in ordine allammissibilita o meno
del’emendamento il quale sara definitivamente uiso e votato in consiglio nella stessa seduta di
approvazione del bilancio.

Art. 11 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eed suoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione di cui all'art. 8 del TUER, |
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaionuale e dei suoi allegati, I'ente puo disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.
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2. 1l bilancio annuale e i suoi allegati possontreai essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarehartcamite l'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaatiz del cittadino.

SEZIONE Il - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE O PROGRAMM A RISORSE
OBIETTIVI

Art. 12 - Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annualkbdeto dal Consiglio, la Giunta comunale
approva nella prima giunta successiva all'appravazidel bilancio, il Piano Esecutivo di Gestione
(PEG) o in alternativa il Programma Risorse Obie(f?RO).

2. Nella deliberazione che approva il PEG o il PRODGiunta comunale detta direttive per la
gestione delle specifiche attivita del singolo saov

Art. 13 - Individuazione dei Responsabili della ggsne
1. Nell'ambito dell’assetto organizzativo del Coreunl Sindaco provvedera ad individuare i
responsabili della gestione dei servizi e dell’adoe degli atti indicati nel presente regolamento,
anche per ambiti definiti per quantita e qualitistazioni.
2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verrastabiliti i criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.

SEZIONE Ill - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILA NCIO

Art. 14 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaz&ni di bilancio il pareggio finanziario e tugi
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura ltee spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiil epresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casegd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla basdadgltuazione contabile inviata dall’'ufficio
Ragioneria, provvede alla verifica dei capitoliREG o PRO assegnati, sia entrate sia spese, per
guanto attiene le gestioni di competenza, dei vegdli cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competehBesponsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallale emergano 'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capitdfidatigli con il Piano esecutivo di gestione,
con indicazione delle eventuali modifiche da apg@riagli stanziamenti dei capitoli di PEG o PRO
assegnati con riferimento temporale al 31/12 dsd'eizio in corso.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residuiReisponsabile di servizio deve controllare
'andamento della gestione dei residui attivi egpascon la verifica circa la sussistenza del atol
giuridico del credito/debito e del mantenimento enm nel Conto di bilancio dell'accertamento e/o
impegno. In particolare la verifica dei residuihattdovra riguardare I'effettiva riscuotibilita del
credito e le ragioni per le quali lo stesso notaéosiscosso in precedenza.

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cditgare rilievo per le entrate di cui al titoly, la
destinazione vincolata e per la spesa di cui alotitl, il Responsabile di servizio deve prendere
atto degli incassi e/o pagamenti programmati fin®l412 dell’esercizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, ilsBensabile dei servizi finanziari predispone
apposita proposta di deliberazione da sottopor@oakiglio comunale entro il 31 luglio di ciascun
esercizio, o altro eventuale termine stabilito gac#ica legge, in sede di salvaguardia degli
equilibri di bilancio, con la quale viene illustaala situazione complessiva degli equilibri
finanziari del’Ente e delle ripercussioni ai fidel rispetto dei vincoli imposti dal “patto di
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stabilita” interno e qualora i dati della gestidimanziaria facciano prevedere un disavanzo, di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dgjéstione di competenza ovvero della gestione
dei residui, propone I'adozione delle misure neages ripristinare il pareggio.

SEZIONE IV — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 15 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo di liserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cass il fondo passivita potenziali sono utilizzatnc
deliberazione della Giunta con le modalita previdééla normativa e possono essere deliberati
sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale che azdi tali fondi € comunicata, a cura del
Sindaco, al Consiglio comunale mediante iscrizideoggetto all’ordine del giorno della prima
seduta successiva all’adozione del provvedimento.

Art. 16 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1.1l bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesatino degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell’'organosilere salvo quelle previste:

1. dall’art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenza dell’organo esecutivo

2. dall’art. 175 comma 5-quater di competenza dei responsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgeppportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell’organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquieceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 17 - Variazioni di bilancio di competenza dela Giunta
1. Sono di competenza della Giunta:

1. le variazioni del bilancio non aventi natura déstonale, che si configurano
meramente applicative delle decisioni del Consjghier ciascuno degli esercizi considerati
nel bilancio relative a:

a. variazioni riguardanti I'utilizzo della quota vinleta e accantonata del risultato
di amministrazione nel corso dell’esercizio prowevie consistenti nella mera reiscrizione
di economie di spesa derivanti da stanziamenti ildinbio dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
riguardanti l'utilizzo di risorse comunitarie e ewlate, nel rispetto della finalita della
spesa definita nel provvedimento di assegnaziotie deorse, o qualora le variazioni
siano necessarie per I'attuazione di interventvigteda intese istituzionali di programma
o da altri strumenti di programmazione negoziatagdgliberati dal Consiglio;

C. variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
limitatamente alle spese per il personale, consggaeprovvedimenti di trasferimento
del personale all'interno dell’ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa,;
e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctda effettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

2. le variazioni del piano esecutivo di gestione adeemne di quelle di cui all'art. 175

comma 5-quater del Tuel,
2. Le deliberazioni di variazione di bilancio dii@l precedente comma 1, punto 1. adottate dalla
Giunta sono comunicate al Consiglio nel corso dailiama adunanza utile.
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Art. 18 - Variazioni di competenza dei responsabildei servizi

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario, stniesta dei responsabili dei servizi, puo effettuare
per ciascuno degli esercizi del bilancio le seguenriazioni:

a) Variazioni compensative del piano esecutivo ditigas, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa deleaseno macroaggregato, limitatamente ai capitoli
dotati dello stesso codice di quarto livello deanm dei conti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i traskenti correnti, i contributi agli investimenti,a
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

b) Le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti uvigrdanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzadiecassa. Tali variazioni sono comunicate
tempestivamente alla Giunta;

C) Variazioni, effettuate non in esercizio provvisgririguardanti l'utilizzo della quota
vincolata e accantonata del risultato di amminzstr@e consistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dnbitadell’esercizio precedenti corrispondenti a
entrate vincolate;

d) Le variazioni degli stanziamenti riguardanti i s@menti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.

Art. 19 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generattua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.

2. La variazione di assestamento generale é satipb Consiglio non appena e possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilancied € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmmw elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktiefunzionari preposti ai centri di responsabhiléa
delle indicazioni della Giunta.

Art. 20 - Variazioni di bilancio e di PEG/PRO: tempstiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoegsere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaipassono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) I'istituzione di tipologie di entrata a destinaa& vincolata e il correlato programma di
spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza vincali destinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;

C) I'utilizzo delle quote del risultato di amminishiane vincolato e accantonato per le
finalita per le quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli esermizui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determima ¢li stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,

0) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i s&menti ai conti di tesoreria statale

intestati all’ente e i versamenti a depositi baniceiestati all’ente.

2. Le variazioni al PEG o al PRO possono essergaadantro il 15 dicembre di ciascun anno, fatte
salve le variazioni correlate alle variazioni dabicio previste dal comma precedente che possono
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascon.an
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Art. 21 - Variazioni di bilancio: trasmissione altesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D. Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loraccartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO I
LA GESTIONE

SEZIONE | - La gestione dell'entrata

Art. 22 - Fasi procedurali di acquisizione delle etrate

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 23 - Disciplina dell’'accertamento delle entraé

1. Il Responsabile del servizio, nellambito dejeoprie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgemti in materia.

3. Laccertamento delle entrate deve essere ribewadiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita deli'ocumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata ta&tat ove indicato, trasmette al servizio finanniari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diechkegislativo 18 agosto 2000, 267.

4. La trasmissione della documentazione di cuioahrma precedente deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionati ityli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche &tessbile del servizio finanziario non é richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui l'acquisizione di una entratanporti oneri diretti o indiretti il Responsabilelde
Servizio provvede, contestualmente agli adempimdintui al comma 2, anche all'impegno delle
relative spese.

Art. 24 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell’introito delle soendovute all’ente.

2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medadteativi di incasso emessi dall’ente.

3. La riscossione puo altresi avvenire a mezzoahricati speciali a cid autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedsbmme riscosse alla tesoreria comunale
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal iggrvfinanziario. Detti incaricati sono
personalmente responsabili della gestione dei fdnaiui vengono in possesso e ne rispondono
secondo le leggi vigenti in materia. Gli stessireseno le loro funzioni sotto la vigilanza e
secondo gli ordini del responsabile di area a’eattata fa capo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscosseorffettuano il versamento delle somme riscosse
alla tesoreria comunale con la periodicita previstiéa normativa vigente.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalitariscossione e successivo versamento in tesoreria
delle entrate a mezzo incaricati speciali:

1. il responsabile del servizio finanziario periodiearte effettua un controllo sui versamenti;
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2. I'organo di revisione ne da atto nelle verifiche di cassa trimestrali.

6. Restano a carico del responsabile del servizio finanziario qualsiasi forma di riscossione che nuove
norme potranno introdurre.

Art. 25 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. Linoltro al tesoriere avviene a meaficelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno é restituito firmato per ricevuta. Sono agsee equivalenti procedure informatiche.

3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dap@nsabile del servizio finanziario.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti all’'ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.

Art. 26 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delltatd e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

SEZIONE Il - La gestione della spesa

Art. 27 - Fasi procedurali di effettuazione dellespese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 28 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

a. il soggetto creditore;

b. Ffammontare della spesa;

c. la ragione della spesa;

d. il riferimento al pertinente stanziamento pravisel PEG o PRO;

e. la scadenza dell’'obbligazione

f. la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomngegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseardgell'atto di impegno.

2. Limpegno € assunto mediante determinazionpsotitte dai responsabili di servizio a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel Piaecuéso di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti enihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firzio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeielizio finanziario o suo delegato.
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5. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario @munque prima dell'approvazione dello schema del
bilancio di previsione da parte della Giunta, ip@ssabili dei capitoli di spesa trasmettono al
servizio finanziario I'elenco delle spese con ateli importi annuali da considerarsi impegnati per
legge o per contratto e con i riferimenti al piasecutivo di gestione.

Art. 29 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conépit@ale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enii termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. Limpegno cosi definito costituisce vincolo sugfanziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell’eszoc determina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccila gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmeessivo le economie di bilancio confluiscono
nell’avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢&iobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno atbgopegni di spesa corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a meln® non siano connesse a contratti 0
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante ficai del mantenimento degli equilibri di
bilancio, anche con riferimento agli esercizi swsoé al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a melelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesareati correlate a finanziamenti comunitari e
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusagleota capitale.” In tali casi, I'elenco dei
relativi provvedimenti di spesa assunti nell'esare trasmesso, per conoscenza, al Consiglio

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivdena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 30 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servidgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithidal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e tamnte l'individuazione dell’'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che auéenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyianpreventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coggar i quali entro il termine dell’'esercizio non e
stata assunta dall’ente I'obbligazione di spesaoreterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréafmine del 31 dicembre.

15



6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiaigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara e stata formalmente indetta, concorrona déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitbedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministrazeonvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai foella salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai fini diontrollare il processo formativo
dell’obbligazione di spesa da concludersi entterninine dell’esercizio.

Art. 31 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdinkgiegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidaneene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico taite.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttumsanizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirwio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell’esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 32 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnepésa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

2. Il firmatario dell'ordine é tenuto a verificatbe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilendreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
3. Le fatture devono pervenire dai fornitori mundei relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine o della determinazione di impegno dessy in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

4. | fornitori inviano le fatture all’'ufficio protoollo dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmetterle al settore finanziario.

5. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal nomento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddHtture ricevute € annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documentadabile equivalente;

C) il nome del creditore;

d) I'oggetto della fornitura;

e) 'importo totale, al lordo di IVA e di eventualita oneri e spese indicati;
f) gli estremi dell'impegno indicato nella fatturanel documento contabile
Q) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e gqualsiasi altra informazione che si ritiene ssaga.

Art. 33 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accommaagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del rigoon

e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaaldillaccompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @tdinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 34- Liquidazione della spesa
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1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tldi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti rééativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemi f@si:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamento daarte del responsabile del
servizio proponente, che la fornitura, il lavortagorestazione non solo siano stati eseguiti, ma
che siano state rispettate le condizioni contréftuarequisiti merceologici e tipologici
concordati. Tale accertamento puo risultare darael@ione, da una certificazione o da un visto
apposto sulla fattura attestante la regolaritéaadelinitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica dparte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamiempegnata, che la somma da liquidare rientri
nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibilehe i conteggi esposti siano esatti, che la fattura
o altro titolo di spesa sia regolare dal puntoisiiaszcontabile e fiscale.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformita

rispetto all’atto di impegno, o l'insufficienza teeldisponibilita rispetto allimpegno assunto, it

stesso viene restituito al Servizio proponente ldodicazione dei provvedimenti da promuovere
per la regolarizzazione.

4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale

dipendente, indennita di carica agli amministraggonsiglieri comunali, canoni di locazione e

spese previste da contratti regolarmente appropegimi assicurativi, rate di ammortamento di

mutui passivi, provvede direttamente il responsatidl servizio finanziario

Art. 35 - Atti di liqguidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionabpiiitazione, fallimento o morte di un creditota,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liguiitane deve essere unito I'atto che provi la qualita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit’atto deve essere richiamato nelle premesda d
liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcisuccessione o del pagamento della relativa stapo
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettaniigvono fornire la prova di avere fatto la denurcigagata
'imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 36 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @i precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazioc@redo degli stessi;

- dell'inadempienza, da parte del creditore, all'oppbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodédi’art. 48 bis del DPR 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all'ordinazioneidegamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione meahdato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserdizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione é effettuata osservando la sudeeescronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢dasariorita al’emissione dei mandati, e la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamerdmporti penalita compresa la fornitura
di beni e le prestazioni di servizi secondo I'irdié& dell'interesse pubblico al mantenimento.
All'interno dell'ultima classe la priorita effettavdei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Generai Responsabile dei servizi finanziari.
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4. In caso di errore, si provvede con annotazioogoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all’annullamento del mattdcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#sponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 delel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al teigoe e alla comunicazione al creditore.

6. Linoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencduplice copia, numerato e datato, di cui uno e
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse egjaiti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieolieputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad lnralfia di soggetti. Lordinativo deve essere
perdo accompagnato da un ruolo indicante i variitwggdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

Art. 37 - Pagamento delle spese

1. I pagamento € il momento conclusivo del procemtito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriaiéabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditoriom procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono dispostiassgicorta di atti comprovanti lo status del
quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegrorsiordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesguale movimento interno, per ritenute a qualsiasi
titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postééstati ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituisc@uietanza, rispettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul tithlspesa, da parte della Tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiewlicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assagmolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di comrmigiae apposta dal tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbang

- commutazione, a richiesta del creditore o d’udfiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postadalizzato, o altri messi equipollenti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e speseic chl beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal tesoriere sul titolo disapcui va allegata la ricevuta del versamento,
sostituisce la quietanza liberatoria. | mandati owtati “d’ufficio”, si considerano in ogni caso
titoli pagati agli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il serdzicassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. |l tesoriere é tenuto ad effettuare, anche sem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respofesaliea finanziaria. Il servizio finanziario entro
termine stabilito nella convenzione per il servididesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereziopetente.

Art. 38 - Pagamenti online

1. In caso di spesa che preveda il pagamento osllineternet, il centro di responsabilita interéssa
dovra assumere, dopo l'atto di impegno, apposito di liquidazione con l'indicazione che |l
pagamento avverra online e attendere le dovutezistni del servizio finanziario o del servizio di
cassa interno.
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SEZIONE Il — Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 39 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del pamerdi regolarita contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellan@ é svolta dal settore affari finanziari.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardiraspetti di merito e/o di legittimita dell’att

Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ie§ponsabile Finanziario deve procedere solamente
al rilievo del fatto, senza che cid0 possa condiaienl’espressione del parere di pura natura
contabile.

3. Il parere e espresso dal responsabile del setftari finanziari, sulla base dell'attivita istioria
svolta dal settore stesso.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pasit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, oggetto di approfondimento tra il settofarafinanziari e il settore proponente ai fini kel
definizione di idonee soluzioni. Nel caso non tispbssibile conseguire tale esito, le proposte
saranno inviate, con motivata relazione, dal raspbile del settore affari finanziari al settore di
provenienza.

5. Il parere € espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in codé
formazione o puo essere rilasciato e sottoscatiohe tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dmenunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in preselparere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa ldamgche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@artntabile.

Art. 40 - Contenuto del parere di regolarita contdile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la conformita alle norme fiscali;

b) la corretta indicazione dell'entrata e/o defiass;

c) la corretta gestione del patrimonio;

d) il rispetto dei principi generali dettati dattinamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

e) il rispetto delle norme di cui al presente reagoénto.

f) Il rispetto delle competenze proprie degli ongatme adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica idésdal soggetto competente.

Art. 41 - |l visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza dei responsabili di
servizio

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del vistali regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili di servizio, e svadlaresponsabile finanziario e riguarda di norma i
contenuti del parere di regolarita contabile dialiarticolo precedente.

2. Il visto e espresso dal responsabile finanziatuda base dell’attivita istruttoria svolta dettere
stesso.

3. Il responsabile del servizio finanziario effetie attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli stazuxienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalirtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finanmmapuo sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alcsgsivo articolo.
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5. Sulle note di accertamento di entrata, veresciato un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell’entrata;

b) I'idoneita dei titoli giuridici all'origine delaccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 42 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore affari finanziadlbligato a segnalare i fatti gestionali dai quaielivi

il costituirsi di situazioni tali da pregiudicardi @quilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiatai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono cardaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variaziestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisioamdorma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsadigé settore affari finanziari contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedentofpensione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria. llpessabile del servizio finanziario, in tali situasai,

puo sospendere l'effetto delle attestazioni giascdlte a cui non corrisponde ancora |l
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesatizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fato delle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturariimaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimampatrimoniale all’ente.

SEZIONE IV - La gestione patrimoniale
Art. 43 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.
2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.
3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@iaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suom®®Ente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.
4. 1l venir meno della destinazione a servizi piddlaei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel poedi alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 44 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbbpsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeenii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codicaumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsieza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approwvati,
conformita alla normativa.
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4. | diritti e le servitt sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annai@rimento.

5. Per le attivita € evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigiene secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le moxel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. | beni singoli e le collezioni di interesse stor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

8. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggeito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

9. L'eventuale consegna di beni comunali a terzidgposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposgddale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

10. Gli inventari sono chiusi al termine di ognéeszio finanziario.

11. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, @npestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

12. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui bewssono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

Art. 45 - Beni mobili non inventariabili

1. Possono essere esclusi dall'obbligo di inveatanme i beni di valore inferiore a €. 300,00.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento periadic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, @one fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzedue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigeidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale ediliaibe materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamengabgni altro prodotto per il quale I'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni faciten deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndrstica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 46 - Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a asha
del servizio che ha provveduto all’acquisizionéubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall’affidatario.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopé#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competeht in apposita relazione, indica l'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmaaico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatafi@ltro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 47 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 48 - Consegnatari e affidatari dei beni
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1. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria respahtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla stratalle sue dipendenze.

2. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiconsumo, sono affidati ai responsabili

delle unita organizzative che li utilizzano. Tasponsabili possono individuare dei
sub-assegnatari dei beni stessi.

3. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

4. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delaetento.

TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

SEZIONE | - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi

Art. 49 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto datl:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
in tutto o in parte, utilizzando contributi stramrar assegnati all'ente da amministrazioni
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualaletio utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altrevian di perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato € presentato al serfimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ilndiconto al segretario entro il 15 febbraio munito
del suo visto di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fattovenire, non oltre il 1° marzo, all'amministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 50 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 Tuel)

1. I responsabili dei servizi effettuano la revimodelle ragioni del mantenimento in tutto o in
parte dei residui attivi e passivi e della corrdattgputazione in bilancio secondo le modalita
definite dal D. Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attieitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibditéasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infi@azioni ricevute dai responsabili dei servizienc
propria determinazione, effettua il riaccertameatgoresidui di cui all’art. 228 comma 3 del Tuel

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivae passivi € valutata dalla relazione

dal revisore dei conti in sede di esame del remdeco

SEZIONE Il - Adempimenti relativi agli agenti contabili

Art. 51 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoagente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestionebdai, deve rendere il conto della propria

gestione entro il mese di gennaio di ciascun annmseduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe

ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnka alla gestione.
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3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione dei conti resi dagli agemntabili e dei relativi allegati,

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria aellapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaranche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori, viene data notizia agli stessi entro 15 giorni,
con invito a prendere cognizione delle motivazioei rendiconto e di tutti i documenti allegati.
Negli otto giorni successivi gli amministratori 3o$i0 presentare per iscritto le loro
controdeduzioni.

Art. 52 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neii@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipobgdi entrata e per ogni singola
missione/programma di spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

) quietanze originali rilasciate a fronte deglilioativi di riscossione e di

pagamento o, in sostituzione, i documenti su suppoformatico contenenti

gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codel Conti o dall'ente.

4. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigimnente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data noéittétastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negto giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

SEZIONE Il - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio finanziario

Art. 53 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ogmno il servizio finanziario redige il verbale di
chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

- le risultanze definitive di cassa dell’'esercizamcluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammimgstione;

- I'elenco provvisorio dell’elenco dei residui pagsia inviare al tesoriere di cui all’art. 163
comma 4 del Tuel.

3. I dati del verbale di chiusura sono utilizzatclhe ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al precedente articoltatero a “conti degli agenti contabili” in termircii
controllo e di parificazione per i conti degli atjezontabili interni.

Art. 54 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporre@ndiconto della gestione:

a) verifica I'aggiornamento degli inventari al 8icembre dell'anno precedente, inclusa la
rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierej donti dell'economo e degli altri agenti

contabili interni, in denaro o in natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestiona deEsponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iIMED finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati previigtila legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.
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SEZIONE 1V - Definizione, formazione e approvazionealel rendiconto della gestione

Art. 55 - | risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eegffata con il rendiconto, il quale comprende |l
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 56 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicoma sottoporre alla successiva
approvazione consiliare. Gli allegati possono @ssgprovati separatamente con Ssuccessivo
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tisgletendiconto.

2. La proposta di deliberazione consiliare, lo sthedi rendiconto e relativi allegati sono
sottoposti all'esame dell'organo di revisione aontd a predisporre, nei successivi 10 giorni, la
relazione di cui all'art. 239 comma 1 lettera d)Tdes!.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesserconsiliare in cui viene esaminato il
rendiconto, sono posti a disposizione dei consiglesso la Segreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all’art. 231 delel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell’organo di revisione.

4. Il rendiconto € deliberato dall'organo consgiantro il 30 aprile dell’anno successivo.

SEZIONE V - | risultati della gestione

Art. 57 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed é parfaddo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deweresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. Lavanzo di amministrazione e distinto in forderi, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egilial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 58 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatorgomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispettei dorincipi applicati della contabilita
economico-patrimoniale. Il conto economico rileasultato economico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e provengwvdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schencaidill'allegato 10 del D. Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidesiria al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’'ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'a282 comma 2 del TUEL applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 59 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i riatildella gestione patrimoniale e la consistenza
del patrimonio al termine dell’esercizio. Il patomo e costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenzi ciascun ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio e determinata la consistaretta della dotazione patrimoniale.
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2. Lo Stato patrimoniale € predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatdileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del Ds.LHL8/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono essiemnciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 60 - Bilancio consolidato
1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione dell’ente locale e degli enti
societa partecipate. E’ predisposto secondo le adagli schemi previsti dal D. Lgs. 118/2011

2. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'a?33-bis comma 2 del TUEL non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 61 - Organo di revisione
1. La revisione della gestione economico finanziariaffidata, in attuazione della legge e
dello statuto, al revisore unico secondo quantpadi®o dall'art. 234 del T.U.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadorevisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dell'’239, comma 4 del T.U.;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogaldella indipendenza funzionale.

Art. 62 - Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessazionespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

1. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni al
Sindaco e al Segretario.

Art. 63 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’'ufficio di revisione prevista bait. 235 c. 2 del Tuel & disposta con deliberagio
del consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuiteralidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del serviam@nziario, contestera i fatti al revisore int&sato

a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiS€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all’interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbitit revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per adtuse, si procede alla surroga entro i sucagessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 64 - Funzionamento dell'Organo di Revisione

1. Il Revisore puo, compiere verifiche e contratluardanti specifici oggetti e materie.

2. Di ogni seduta, visita 0 ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli
intervenuti. Copia di ogni verbale € inoltrata an@une.
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3. Le sedute dell’'organo di revisione si tengonaedjola presso gli uffici del Comune in locali

idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziohe documenti. E’ inoltre dotato dei mezzi

necessari per lo svolgimento dei propri compititdh casi € valida la trasmissione del verbale
redatto tramite fax o servizi informatizzati.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posganiecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario Comunale ed il Responsabile del servimanziario. Quando necessario, su
convocazione dell'organo di revisione, possonoressentiti altri amministratori o dipendenti del

Comune.

Al Revisore compete il compenso deliberato dall’Amstrazione Comunale.

Art. 65 - Attivita di collaborazione con il Consigio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, l'organo di revisione esprime pargreventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte aitituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza awativa, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econa¥@bvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti all’'esame preliminare della Giunta,
sono di regola gia corredati del parere del Reeisor

3. Su richiesta del Sindaco il Revisore puo inoltsseze chiamato ad esprimere il proprio
parere su altri atti e a riferire al Consiglio pesifici argomenti.

4. L'organo di revisione:

a. interviene di norma alle sedute del Consiglio @casione dell'approvazione del bilancio
preventivo e del rendiconto e su istanza del Simdealativamente agli altri oggetti sui quali e
richiesto il suo parere;

b. interviene alle sedute delle commissioni congikarrichiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere del revisore non e richiesto per lipwe dal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urga, il parere dei revisori puo precedere la
deliberazione della Giunta.

Art. 66 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisioneswiolgere i propri compiti, i Comune riserva allo
stesso risorse adeguate per il suo funzionamét@wgano di revisione deve essere dotato dei
mezzi necessari per lo svolgimento dei propri cangpdel supporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire I'adempimento delle projuigzioni.
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2. Il revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dell’lEnte #edsue Istituzioni e pud chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario aoale, e ai responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione
del Revisore con la massima tempestivita, fatt@@ooe per gli atti e documenti gia pubblicati

permanentemente sul sito web del Comune che sadnoprtha, liberamente accessibili e

scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutiadegiunta;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenlattestazione di copertura finanziaria entro 5
giorni dal rilascio del parere negativo da partesdevizio finanziario;

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

Art. 67 - Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalithgonsiglio comunale puo confermare la
nomina del revisore estratto dall’elenco regiona@leroga al limite degli incarichi posti dall’art
238 comma 1 del D. Lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra wert la deroga

TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 68 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno daygetti indicati nell’art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dell’Ente, medipmicedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@ introdotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;

C) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligetp

f) i provvedimenti del comune in materia di bilandentrasmettere al tesoriere;

Q) la rendicontazione periodica dei movimenti atvipassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesaigrer I'inosservanza delle condizioni
stabilite;

) le modalita di servizio, con particolare riguaragli orari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;

)] la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettau apposita istanza del creditore, crediti

pro soluto certificati dall’ente ai sensi del com@ihis dell’articolo 9 del d. |. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ivg80 puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per uralegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.

5. Il tesoriere & agente contabile dell’ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 69 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate
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1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnativo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 D.
Lgs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanzamatata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eomsslell’ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all’ente, richiedendordgolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivg&fni e, comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direénte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggtmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.
5. Il tesoriere rende disponibile giornalmenteeasite mediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva dsb®ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotateosdo le norme di legge che disciplinano la
tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso itredgiagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti to&lte o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamedicetto tra il servizio finanziario dell'ente le i
tesoriere, al fine di consentire l'interscambiodkgi e della documentazione relativa alla gestione
del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esegaiteostituita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effeti®l sul registro di cassa.

8.Tutti i registri e supporti contabili relativi adervizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da et responsabile del servizio finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

9. I reqistri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 70 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgnm ai sensi dell’art. 218 del TUEL.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttaieasul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatorappo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casslogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegpiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tréServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeimne relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultespettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandhtpagamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell'apposdienco dei residui, sottoscritto dal responsabile
del Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terzijhana seguito di procedure di spesa online,
possono essere accettate dal Tesoriere solo aseglricevimento del mandato di pagamento.

Art. 71 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione c¢heersle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria
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2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakzione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in ossexaattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 72 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziolee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileSdelizio finanziario con ordinativi di entrata e
di uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di speseico dell'ente stesso, fatto salvo il rimborso
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuthversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

Art. 73 - Gestione delle disponibilita liquide
1. Nel caso di gestione delle liquidita dell'enselese dal regime di tesoreria unica viene definita
dalla Giunta Comunale, la disciplina viene defimitadiante il PEG o altro atto deliberativo.

Art. 74 - Anticipazioni di cassa
1. Su proposta del settore affari finanziari la u delibera la richiesta di anticipazione di
tesoreria ove sia riscontrata una improrogabilessita di liquidita.

Art. 75 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del simdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il Segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaediisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dl¢ene del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezcmmunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanziaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’ente che da quella del tesoriere con le opp@triconciliazioni.

Art. 76 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efétsulla base di titoli di spesa che risultinaano
conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabi#ladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolardimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil’art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme gidceni conti correnti postali entro 5 giorni dalla
richiesta avanzata dal Responsabile del Serviriarfziario.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall&itivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgtge e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, cted di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoimeiativa del responsabile del servizio
finanziario o dell’organo di revisione. Di ogni egolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Comunale.

Art. 77 - Notifica delle persone autorizzate allaifma
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1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario Comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafaolsitrelativa firma.

Art. 78 - 1l servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficimn rilevante ammontare possono essere istituiti
uno o piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla rgsione delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste dal succes3iwao VIl — Servizio economattel presente
regolamento.

TITOLO VI
INDEBITAMENTO

Art. 79 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso per faare spese di investimento con le modalita e i
limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bpatrimoniali e da trasferimenti di capitale o di
guote di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutudei prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nelllambito delle forme di indebitamento e pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgnie essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.

TITOLO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 80 — Servizio di Economato
1. Il presente Titolo, predisposto in osservanimrarma di cui all’'art. 153, comma 7 del D. Lgs. n
267 del 18 agosto 2000 “T.U. delle leggi sul’omimento degli EE.LL.” ed in conformita ai
principi contabili contenuti nel Regolamento di @ailita, disciplina il Servizio di Economato,
nonché il Servizio di cassa economale per il pagamei spese per le quali, non essendo possibile
esperire le procedure di rito, si deve provvedemmédiatamente entro i limiti e con le modalita di
cui al presente titolo.
2. Sono attribuzioni del Servizio Economato del Qa1
a) I'acquisizione di beni e servizi per gli Uffici 8ervizi Comunali che, per la loro particolare
natura di spesa minuta, non richiedono I'espletdmeéalle ordinarie procedure.
b) le spese urgenti per le quali sia indispensabagamento immediato;
c) il servizio di cassa per le spese di cui ai pdeoéi punti, ai sensi dell’art. 153, comma 7 del D.
Lgs. n. 267/2000;
d) i servizi speciali di cui all’art. 82 del preseriRegolamento.

Art. 81 — Organizzazione del Servizio di EconomatAgente contabile

1. Le funzioni di Economo e/o di Agente contabi@a svolte da uno o piu dipendenti individuati
da apposita deliberazione di Giunta comunale. @lendeliberazione verra individuato altresi |l
sostituto. In mancanza del sostituto provvede gf®@sabile del Servizio Finanziario.
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Art. 82 — Competenze affidate al Servizio Economat
1. Oltre alla funzione contabile, I'Economo, qual@pecificatamente incaricato, provvede anche ai
seguenti ulteriori servizi, avvalendosi anche detidaborazione di altri uffici:
a) alla esecuzione delle minute spese di funziemaona carico dei fondi di anticipazione;
b) acquisto di stampati, cancelleria e materialaiduto consumo;
c) alla ordinazione di beni e servizi, dopo aveateertata la convenienza in rapporto alla
qualita ed al prezzo della fornitura ed in accardn i Responsabili dei Servizi interessati;

Art. 83 — Competenze affidate all’Agente contabile
a) LAgente contabile provvede alla riscossione divyanti dei servizi, in conformita alle norme

che regolano la relativa gestione. A titolo esefigaliivo e non esaustivo, si indicano di seguito i
proventi per i quali puo eseguire I'incasso:

- diritti di segreteria o di ogni altro dirittoamrrispettivo dovuto per atti d’'ufficio;
- oblazioni per contravvenzioni a regolamenti lgca

- proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeervizi a domanda individuale;
- corrispettivi per la concessione in uso di stmgto immobili dell’ente;

- diritti cimiteriali;

- proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeservizi pubblici

- COSAP temporanea area mercatale

- proventi derivanti dalla vendita dei libri edital Comune

- cessione di numeri civici

- interessi su giacenze del conto corrente postedstato al’economo comunale
- ogni altra entrata autorizzata con appositaraeta del Responsabile del servizio

Art. 84 — Fondi di anticipazione a favore del’Ecaomo

1. AllEconomo, per le spese da eseguire a mezkgateizio cassa, € attribuita, un’anticipazione
all'inizio del servizio e, successivamente, alliioi di ogni anno, per un importo che viene fissato

€ 4.000,00 e che costituisce il presunto fabbisatjnm trimestre per I'effettuazione dei pagamenti
relativi alle spese di cui all’art. 85.

2. Il fondo anticipato é iscritto nel Bilancio drgwisione nelle entrate per partite di giro e nelle
uscite per partite di giro.

3. | reintegri delle anticipazioni debbono essdfetteiati, come disposto dal successivo art. 8, co
mandati emessi a favore dellEconomo.

4. I’Economo ed i cassieri non devono fare dellas@ ricevute in anticipazione un uso diverso da
guello per il quale sono state concesse.

5. Per evitare il permanere di somme rilevanti iacgnza presso gli uffici comunali viene
autorizzata I'apertura di un conto corrente bamchibretto di risparmio postale nominativo intestat
allEconomo comunale. Gli eventuali costi di apeate spese di tenuta del conto corrente/libretto
saranno a carico del Comune cosi come gli interasii andranno incamerati nel Bilancio
comunale.

Art. 85 — Tipologia di minute spese e urgenti

1. A mezzo del servizio di economale si fa fronle apese minute od urgenti per le quali sia

indispensabile il pagamento immediato, entro iittmmassimo di € 500,0@iGquecento europer

ciascuna operazione. A titolo esemplificativo e msaustivo, si indicano di seguito le spese per le

guali e possibile eseguire il pagamento in conf@pise minute o urgenti):

a) acquisto, riparazione e manutenzione di beni obacchine ed attrezzature in genere;

b) acquisto di stampati, modulistica, cancelleriamateriali di consumo occorrenti per |l
funzionamento degli uffici;

c) spese per riproduzioni grafiche, riproduziondiiegni, ecc., rilegatura volumi, sviluppo foto;

d) spese postali e telegrafiche, per I'acquistccalite e valori bollati, per spedizioni a mezzo
servizio ferroviario, postale o corriere;
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€) spese per riparazione, manutenzione o recuperutdmezzi dell'ente, spese per tasse di
proprieta, nonché per 'acquisto di materiali darnbio, carburanti e lubrificanti;

f) acquisto di libri, software e pubblicazioni temiscientifiche;

g) spese per abbonamenti a giornali, riviste e |icddioni periodiche;

h) spese per pubblicazioni obbligatorie per leggeGdJ., B.U.R, quotidiani, ecc., nhonché per
registrazione, trascrizione, visure catastali, orebutari in genere relativi al demanio o
patrimonio comunale, ecc.;

i) spese per il pagamento di sanzioni amminiskagicarico del Comune, quando dal ritardo del
pagamento possano derivare interessi di mora @asse. Successivamente a tale pagamento
il Responsabile del Servizio competente dovra pedeve al recupero di detta spesa quando
guesta sia dovuta a responsabilita di dipendetetiz;

j) pulizie, facchinaggio e trasporto materiali;

k) acquisti urgenti di effetti di vestiario pempikrsonale avente diritto;

[) anticipi di spese per trasferte e missioni dedaco, degli assessori, dei consiglieri, del
segretario comunale, dei funzionari e dei diperidiitamministrazione;

m) pagamento quote di partecipazione a corsi dicaggmento dei dipendenti e del Segretario
comunale;

n) rimborso spese per accertamenti sanitari;

o) alla fornitura del materiale necessario alladmgosizione delle sezioni elettorali e di quanto
altro stabilito dalla legge per lo svolgimento datbnsultazioni elettorali;

p) ogni altra spesa urgente, necessaria per il dmamento degli uffici e servizi dell’'ente, per la
guale sia indispensabile ed indilazionabile il pagato in contanti, purché sia nei limiti sopra
indicati.

g) ogni altra spesa autorizzata con apposita deteriakel Responsabile del Servizio e vistata dal
Segretario Comunale.

Art. 86 — Pagamenti della cassa economale e flufisianziari
1.1 pagamenti che I'economo € tenuto ad eseguirsersi del presente regolamento, sono ordinati
con “buoni economali” numerati progressivamenteestij informaticamente con conservazione di
copia elettronica e cartacea, firmati dal Respaitesde! servizio ordinante la spesa e dal’Economo.
Il buono oltre che contenere il numero, I'importeggetto del pagamento, deve indicare anche
impegno contabile. Eseguita la spesa, il medesicmredato dalla relativa documentazione
(fattura, ricevuta fiscale, scontrino parlante,.gceiene conservato negli appositi archivi.
2. Qualora non riferito ad impegno gia registratdyubno economale, emesso nei limiti d'importo
previsti all’art. 84, costituisce provvedimentoimipegno ai sensi della vigente normativa in materia
di impegni di spesa. L'impegno sara imputato supitoédo di PEG o PRO individuato dal
Responsabile del servizio ordinante la spesa.
3. Lammontare dei buoni emessi non dovra supdiarporto dell’anticipazione ricevuta.
4. Ciascun soggetto coinvolto nell'utilizzo del &t economale risponde della correttezza della
gestione in relazione a quanto previsto dal presesgolamento. In particolare:
a) il Responsabile del servizio che richiede lssaperesponsabile:
» della legittimita della spesa e della sua attr@@compatibilita con i fini istituzionali
dellEnte
» della corretta imputazione contabile e dellai@apa dello stanziamento
b) I'economo e tenuto a verificare, ai fini deltenimento del discarico, che:
* la spesa sostenuta rientri nelle tipologie ansmetall’art. 85 e rispetti i limiti massimi
ivi previsti, salvo eventuali deroghe;

» sussista la necessaria autorizzazione;

* sia rispettato I'obbligo di documentazione;
5. Per ogni operazione, la spesa non puo supénarmgté massimo indicato nel precedente art. 84.
Nessuna richiesta di fornitura o servizio puo essetificiosamente frazionata allo scopo di far
rientrare la spesa nel limite suindicato. Lammoatdei pagamenti su ciascuna anticipazione non
deve superare lI'importo dell'anticipazione stessa.
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6. La movimentazione delle somme previste dal ptesgervizio e tutti i pagamenti disposti dalla
cassa economale non soggiacciono alle norme peedadta legge n. 136/2010 e s.m.i. inerenti la
cosiddetta “tracciabilitd” dei flussi finanziaricendo quanto previsto dalla circolare dellAVCP n.
4/2011.

7. Delle somme ricevute il creditore deve dare tgniza.

Art. 87 — Contabilita della cassa economale
1. | libri contabili possono essere tenuti anche&n cistema informatizzato ed archiviazione
elettronica, dal quale vengono desunti:

a) il giornale di cassa economale, che deve essestantemente aggiornato. Vengono
registrate cronologicamente e distinte per numersoinme pagate per qualsiasi titolo. Da
tale registro dovranno anche rilevarsi le sommeoitatte con mandati di anticipazione,
guale reintegro del fondo;

b) il registro cassa dell’agente contabile, cheedessere costantemente aggiornato. Vengono
registrate cronologicamente e distinte per numengnessivo le somme riscosse per
qualsiasi titolo e versate alla Tesoreria Comunale.

2. La contabilita della gestione delle casse imewmene rimessa dall’economo, entro un mese dalla
chiusura di ciascun esercizio, al responsabileS#gVizio Finanziario ai sensi di quanto previsto
dalla vigente normativa, attraverso i modelli demati: “Conto delleconomo” e “Conto
dell’agente contabile”.

3. La gestione della cassa economale & soggeddfieive dell’'organo di Revisione ai sensi dell’art
223 del D. Lgs. n. 267/2000.

4. Si procedera altresi a verifica straordinariacaésa a seguito di mutamento definitivo della
persona del’lEconomo. Il passaggio avverra a segliiverbale di consegna firmato dal’Economo
uscente, dallEconomo subentrate, dal Responsat®leservizio finanziario e dal Segretario
comunale/Responsabile del servizio.

5. LEconomo del Comune deve chiedere il reinteggtle spese effettuate con le anticipazioni di
cui all'art. 85, presentando al Responsabile deli&ie Finanziario di norma alla fine di ogni
trimestre, opportuni rendiconti corredati dei doeuwmtn giustificativi.

6. Il Responsabile del Servizio Finanziario, veata la regolarita del rendiconto, lo approva con
propria determinazione e dispone il reintegro dalicipazione tramite I'emissione dei relativi
mandati.

7. A fine esercizio, in ogni caso, 'Economo rassite I'anticipazione con versamento dell'importo
presso la Tesoreria dell’ente.

8. LEconomo ha I'obbligo di rendere il conto delaa gestione ai sensi dell’'art. 233 del d.Igs. n.
267/2000.

Art. 88 — Riscossioni

1. LUAgente contabile provvede ad effettuare leossioni di quanto specificato nell’art. 83 del
presente regolamento.

2. Le somme riscosse Sono annotate in apposistregnche informatici.

3. Tali riscossioni devono essere documentate qsite ricevute rilasciate per quietanza ai
soggetti interessati e registrati sull’appositastg di cassa.

4. Le somme riscosse saranno versate trimestragnadiatTesoreria comunale sulla base di reversali
di incasso emesse dal Servizio Finanziario.

5. Per evitare il permanere di somme rilevanti iscgnza presso gli uffici comunali su richiesta
delllAgente contabile puo essere autorizzata [tajpar di un conto corrente bancario o
postale/libretto postale intestato all’Agente cbiita Gli eventuali costi di apertura e spese duta
del conto corrente saranno a carico del Comuneacwse gli interessi attivi andranno incamerati
nel Bilancio comunale.

Art. 89 — Doveri dellEconomo e dell’Agente contalbe
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1. LEconomo e I'Agente contabile sono personalreerdgsponsabili delle somme ricevute in
anticipazione o comunque riscosse sino a che nabloi@no ottenuto regolare discarico.

2. LEconomo e I'Agente contabile sono responsatbdi fondi custoditi, delle operazioni svolte,
della conservazione delle relative pezze giustifieae della corretta registrazione delle operazion
sul giornale di cassa.

3. Eventuali furti devono essere immediatamenteideiati all’autorita competente.

4. Le differenze di cassa — eccedenze o differaepative — eventualmente risultanti all’'atto della
chiusura giornaliera di cassa devono essere comtenimmediatamente al Segretario comunale.

5. In ambedue le ipotesi previste nel comma preatedsi procedera ad apposita istruttoria; la atess
sara finalizzata ad individuare, nel caso di ecoedgil destinatario del rimborso e, ove non ne sia
possibile l'individuazione, la relativa somma sarsata alla Tesoreria comunale; nel caso di
differenze negative, sentiti gli addetti alla cassaaccerteranno i motivi delle stesse e, in aiso
responsabilita, si procedera al reintegro dellerserda parte del responsabile del’ammanco, salvo
'eventuale procedimento disciplinare ove ne riaog gli estremi. In ogni caso saranno valutate le
modalita dell’eventuale reintegro.

Art. 90 — Indennita per maneggio valori

1. Al'Economo compete l'indennita giornaliera diameggio valori di cassa, la cui entita e
commisurata al valore medio mensile dei valori ngajegi.

2. Gli importi di tale indennita sono stabiliti sede di contrattazione integrativa decentrata entro
limiti di cui all’art. 36 del CCNL integrativo 14estembre 2000.

3. Lindennita, riconosciuta anche al sostituto @mmo, € corrisposta per le sole giornate nelleiqual
il dipendente € adibito al servizio di cui al comfna

TITOLO IX
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 91 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgolesnento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoia trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Art. 92 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coiifjate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché del D. Lgs. 118/2011¢r fie casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dakentee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didimza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le noroee esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni mosompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D. Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professmali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).

Art. 93 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di respons#hil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'omhimento contabile degli enti locali (stabilito dal
TUEL) e saranno rapportate alla situazione orgatiza di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.
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Art. 94 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 95- Abrogazione di norme
1. Con I'entrata in vigore del presente regolamematwo abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunalen etto n. 21 del 10/11/1997.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentl Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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