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AVVISO PUBBLICO 

PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI PER 
L’AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI SOTTO SOGLIA COMUNUTARIA DI LAVORI, 

SERVIZI E FORNITURE, IVI COMPRESI I SERVIZI DI INGEGNERIA E ARCHITETTURA E 
L'ATTIVITÀ DI PROGETTAZIONE. 

Premessa 

Il Comune di Boca intende procedere alla costituzione e alla tenuta di un elenco di Operatori 
Economici da utilizzare per le seguenti procedure:  

a) affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, per lavori 

di importo inferiore ad euro 150.000 e servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria 

e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a euro 140.000, assicurando che 
gli affidatari siano in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali;  

b) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori 
economici, ove esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori 
economici, per i lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1 milione di 
euro; 

c) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno dieci operatori 
economici, ove esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori 
economici, per lavori di importo pari o superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie 
comunitarie; 

d) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori 
economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di 
operatori economici, per l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 

ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 
euro e fino alle soglie comunitarie; 

 
1. Oggetto dell’avviso 

Attraverso l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l’affidamento di lavori, servizi e 
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, sotto 
soglia comunitaria, mediante affidamento diretto o procedura negoziata, l’Amministrazione 
intende avvalersi di uno strumento idoneo a garantire l’effettività dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza e rotazione nell’attività 
contrattuale per la quale non è prevista la pubblicazione di un bando, assicurando altresì i 
principi di economicità, efficacia, tempestività e correttezza prescritti dalla normativa vigente 
sui Contratti pubblici.  

In particolare, l’Amministrazione intende procedere all’istituzione e alla tenuta dell’elenco di 
operatori economici da consultare o invitare quando è consentito l’affidamento diretto o la 
negoziazione senza previa pubblicazione del bando di gara. L’istituzione dell’elenco non 
impegna la stazione appaltante ad avviare procedimenti di affidamento di lavori, servizi e 
forniture, in quanto gli stessi sono da effettuarsi sulla base degli obiettivi programmatici e delle 
disponibilità di bilancio. Il presente avviso non realizza alcuna procedura selettiva 
concorsuale, para-concorsuale o di gara d’appalto, né parimenti prevede alcuna graduatoria 
di merito, ma avrà la sola funzione di costituire una banca dati da cui poter attingere per 
consultare o invitare soggetti qualificati per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, ivi 
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compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore 
alle soglie comunitarie. 

 
2. Soggetti ammessi 

Possono presentare istanza i soggetti di cui agli artt. 65 e 66 comma 1, del d.lgs. 36/2023, in 
possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità tecnico-
professionale ed economico finanziaria previsti dalla normativa vigente. 

3. Requisiti degli operatori economici  

Gli Operatori Economici per essere iscritti all’Elenco di operatori economici del Comune di Boca 
e partecipare alle procedure disciplinate dal presente avviso, devono autocertificare il possesso 
dei requisiti di ordine generale di cui agli articoli 94 e seguenti del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. 

Nel rispetto dell’art. 100 del Codice, la S.A. potrà richiedere il possesso di requisiti di idoneità 
professionale, capacità economica e finanziaria e/o tecnica, garantendo la partecipazione delle 
piccole e medie imprese anche, ove possibile, mediante la suddivisione in lotti. 

L’iscrizione nell’Elenco non costituisce prova definitiva del possesso dei requisiti; resta fermo 
che, in caso di affidamento/aggiudicazione, l’Amministrazione effettuerà tutte le verifiche 
prescritte dal Codice dei Contratti. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci, l’Operatore Economico è perseguito ai sensi e per gli effetti 
dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e ne è data comunicazione all’Autorità Nazionale 
Anticorruzione. 
 
4. Procedure di acquisto 

Il presente Elenco potrà essere utilizzato dalla S.A. per l’acquisto di forniture o l’affidamento 
di servizi o lavori, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, 
di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 del Codice. 
 
5. Modalità di partecipazione all’avviso per la formazione dell’elenco e documentazione a 
corredo  

L’iscrizione, riservata a tutti gli Operatori Economici (individuali e non) legalmente costituiti, 
disciplinati secondo gli artt. 65 e 66 del d.lgs. 36/2023, viene effettuata per categorie di beni, 
servizi e lavori. 

La domanda di iscrizione deve essere predisposta on-line, a cura dell’Operatore Economico 
che, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del d.p.r. 445/2000 nel caso di 
dichiarazioni non veritiere, di formazione o d’uso di atti falsi, intende iscriversi, secondo la 
procedura sotto descritta. 

L'Operatore Economico interessato all'iscrizione dovrà compilare apposita istanza 
esclusivamente per via telematica, collegandosi al sito della piattaforma di E-procurement 
interoperabile ASMECOMM, disponibile al link: https://piattaforma.asmecomm.it.  

Una volta effettuata la registrazione, l’operatore economico potrà procedere con l'iscrizione 
allo specifico Elenco di operatori economici del Comune di Boca, individuando lo specifico 
avviso nella sezione della piattaforma Elenchi e qualifiche fornitori. 

La partecipazione ai processi di prequalifica è aperta a tutti gli operatori economici in possesso 
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dei requisiti richiesti, rinvenibili all’interno della documentazione scaricabile dal pannello 
dell’iniziativa di interesse. 

L’operatore economico, effettuato il login, potrà visualizzare il comando di partecipazione e il 
compilatore online del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).   

Cliccando su Partecipa, il Sistema mette a disposizione le sezioni seguenti, configurate 
opzionalmente dall’Ente: 

➢ DGUE, da compilare online. 

Qualora nell’istanza le dichiarazioni obbligatorie risultassero omesse o incomplete la 
procedura di iscrizione non renderà possibile richiedere l’abilitazione.  

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di 
diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.  

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella 
presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 
economico, da:  

• difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e 
programmi impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;  

• utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme 
al Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato Allegato NT - “NORME 
TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente 
all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle 
registrazioni di sistema.   

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al 
decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, 
tramite protocollo NTP o standard superiore. L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma 
avvengono in conformità a quanto riportato nel documento Allegato NT - “NORME 
TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente 
all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php che costituisce parte 
integrante del presente avviso.  

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati 
digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di 
recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano 
a esclusivo carico dell’operatore economico. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione dell’avviso. 

L’ammissione all’Elenco è subordinata alla corretta allegazione della documentazione 
richiesta. La S.A. potrà comunque intervenire sulla valutazione in qualsiasi momento 
eseguendo verifiche “a campione” della dichiarazione rese dagli O.E. richiedenti.  

All’invio della richiesta di ammissione, l’O.E. riceverà una comunicazione a mezzo posta 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php
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elettronica certificata di conferma di ricezione istanza alla PEC indicata in fase di registrazione. 
Allo stesso modo, l’ammissione al suddetto Elenco sarà confermata tramite apposita 
comunicazione di Ammissione all’elenco. 

L'iscrizione ed ogni effetto ad essa conseguente decorreranno dalla data in cui sarà notificata 
online l'accettazione della domanda.  

L’Elenco degli operatori economici formato dalla S.A. si configura come un elenco aperto, 
pertanto i soggetti interessati all’iscrizione e non ancora inclusi potranno presentare in 
qualsiasi momento la domanda d'inserimento. 
 
6. Modalità di aggiornamento dell’Albo  

Ai fini del mantenimento dell'iscrizione, ciascun operatore economico incluso nell’Albo dovrà 
effettuare l'aggiornamento/conferma dei requisiti richiesti per l’iscrizione con cadenza 
semestrale. Gli operatori economici che non avranno provveduto all’aggiornamento nei 
termini su indicati saranno automaticamente sospesi dall’Elenco. La S.A. provvederà a dare 
formale notizia all'operatore economico interessato dal provvedimento di sospensione per 
intervenuta decadenza. La sospensione non equivale alla cancellazione dell’operatore 
economico: i dati rimarranno attivi nel sistema e, in caso di aggiornamento tardivo da parte 
dell'operatore economico, esso verrà riabilitato e reso visibile nell’ all’Elenco di operatori 
economici del Comune di Boca. Ciascun operatore economico è comunque tenuto ad aggiornare 
tempestivamente la propria iscrizione a fronte di variazioni intervenute sia in riferimento 
alla/e categoria/e merceologica/che per le quali si è iscritti all’Albo, nonché ai requisiti minimi 
e alle altre informazioni fornite in sede di iscrizione. L’operatore economico che subisce una 
qualsiasi variazione relativa all’istanza precedentemente inviata dovrà procedere alla 
riapertura della stessa, alla compilazione dei dati da variare e all’inoltro dell’istanza 
modificata.  
 
7. Durata dell’iscrizione e cancellazione dall’Albo  

Gli operatori economici, limitatamente all’arco temporale precedentemente indicato, 
rimangono iscritte all’Elenco di operatori economici del Comune di Boca fino a quando non 
interviene apposito provvedimento di cancellazione. 

La cancellazione dall’Elenco di operatori economici del Comune di Boca è disposta d’ufficio 
previo esperimento della procedura in contraddittorio di cui al capoverso successivo, nei 
seguenti casi: 

• Carenza, originaria o sopravvenuta, dei requisiti di ordine generale e di idoneità 
professionale, o falsa dichiarazione in merito alla capacità economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa risultante dalle informazioni rese in sede di iscrizione all’Albo, accertate in esito 
alle verifiche; 

• mancato aggiornamento della propria candidatura a fronte di intervenute variazioni; 

• grave negligenza o malafede nei confronti della SA, nell’esecuzione del contratto; 

• qualora l’operatore economico non abbia risposto a tre inviti di partecipazione alle 
procedure del presente Regolamento senza fornire adeguata motivazione scritta.  

Nei suddetti casi, la S.A. comunica la cancellazione d’ufficio all’operatore economico tramite 
l’invio di una PEC contenente sintetica motivazione.  
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Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni. L’iscrizione all’Elenco di 
operatori economici del Comune di Boca dell’operatore economico coinvolto nel procedimento 
di cancellazione sarà sospesa sino al termine di detto procedimento. 

L’iscrizione sarà sospesa anche qualora l’operatore economico abbia in corso un procedimento 
giudiziale con la S.A., fino al termine del procedimento stesso. La cancellazione potrà essere 
disposta anche su iniziativa dell’interessato. 
 
8. Selezione degli operatori economici  

Gli operatori economici, al fine di poter essere invitati alle procedure negoziate o ricevere la 
richiesta di un preventivo per un affidamento diretto, devono essere regolarmente iscritti al 
presente Elenco di operatori economici del Comune di Boca, salvo che la S.A. faccia ricorso ad 
altre modalità per la selezione dei soggetti da invitare.  

L’inserimento nell’Elenco non comporta l’obbligo per la S.A. di invitare l’O.E. a tutte le 

procedure attivate sulla base delle categorie merceologiche per cui si è iscritti. 

La scelta degli operatori economici avviene nel rispetto del criterio di rotazione di cui al punto 
successivo. 

La gestione dell’Elenco e la selezione degli operatori da invitarsi è ispirata ai principi di 
trasparenza, rotazione e parità di trattamento, secondo la vigente normativa nazionale e 
comunitaria.  

Resta ferma la facoltà della S.A. di invitare alle procedure per la scelta del contraente operatori 
economici non iscritti all’Elenco ritenuti idonei quando si tratti di lavori, servizi e forniture, ivi 
compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, che, per il particolare 
oggetto, non consentano di utilizzare l’Elenco ovvero nel caso in cui per la categoria di 
interesse non sia presente un numero di operatori atti a soddisfare il numero minimo richiesto 
dalla normativa vigente. In tal caso, la scelta degli ulteriori operatori avviene con le modalità 
previste dal Codice.  
 
9. Rotazione degli affidamenti 

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 49 co. 2 del Codice, il principio di rotazione trova 
applicazione con riferimento a due affidamenti o aggiudicazioni consecutive rientranti nello 
stesso settore merceologico, oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso settore 
di servizi. Ai sensi del comma 2 dello stesso art. 49, l’operatore economico 
aggiudicatario/affidatario di un contratto di importo compreso in una fascia indicata nel 
precedente punto 4, potrà essere invitato a presentare offerta per l’affidamento di un appalto 
nello stesso settore merceologico compreso in una diversa fascia d’importo superiore. Gli 
importi di cui alle fasce sopra indicate potranno subire variazioni e/o implementazioni in 
considerazione del ricorrere di nuove esigenze della SA, ovvero al mutare del quadro 
normativo di riferimento. 

Sono esclusi dall’applicazione del principio di rotazione gli affidamenti d’importo inferiore a 
5.000 € e le procedure di somma urgenza e di protezione civile. 
 
10. Gestore del sistema  

Il gestore del sistema per la tenuta dell’Elenco di operatori economici è il Comune di Boca. Il 
Gestore controlla i principi di funzionamento dello stesso, è responsabile della sicurezza 
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informatica, logica e fisica del sistema nonché dell’adozione di tutte le misure stabilite in tema 
di sicurezza del trattamento dei dati personali.  

11. Tracciabilità dei flussi finanziari  

In caso di affidamento, gli operatori economici iscritti all’Albo devono rispettare quanto 
disposto dall’art. 3 della legge 136/2010 ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari relativi ai 
contratti pubblici.  

12. Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 196/2003 e del regolamento UE 679/2016 (GDPR), il 
trattamento dei dati personali è improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti 
degli operatori economici e della loro riservatezza. In aderenza alla vigente normativa in 
materia di affidamenti ad evidenza pubblica, il trattamento dei dati è finalizzato 
all’accreditamento degli operatori economici per l’iscrizione all’Albo, la gestione delle relative 
procedure di affidamento nonché l’esecuzione dei contratti stipulati. Titolare del trattamento 
dei dati è il Comune di Boca, sede in Via Unità d'Italia, 1 - 28010 Boca (NO) (PEC: 
amministrazione_boca@pec.it).  

13. Pubblicità  

L’Elenco di operatori economici del Comune di Boca è pubblico mediante accesso alla Piattaforma 
certificata ASMECOMM, sezione Elenchi e qualifiche fornitori 
https://piattaforma.asmecomm.it/. 

Il presente Regolamento entra in vigore il giorno della sua pubblicazione sul profilo della SA. 
La SA, inoltre, si riserva di dare la massima pubblicità alla possibilità di iscrizione all’Elenco di 
operatori economici del Comune di Boca con qualunque mezzo.  
 
14. Norme finali  

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si applica la vigente 
normativa in materia. 

Le disposizioni del Regolamento sono sostituite o modificate automaticamente ove il relativo 
contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni legislative o 
regolamentari.  
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