
COMUNE DI BOCA 
PROVINCIA DI NOVARA 

AREA AMMINISTRATIVA GENERALE 
 
 
DETERMINAZIONE N.   45                                                                   DEL 10.10.2022 
 
OGGETTO: IMPEGNO SPESA PER IL SERVIZIO DI REDAZIONE DEL MANUALE DI 
GESTIONE DOCUMENTALE – HALLEY INFORMATICA SRL – CIG Z1B3892684 
 

L’anno DUEMILAVENTIDUE  il giorno  DIECI del mese di OTTOBRE 

 
                                              IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 
Visti i pareri sotto riportati; 
 
Visto il Regolamento comunale sull’ordinamento degli uffici e servizi; 
 
Visto il Regolamento di Contabilità vigente: 
 
Vista la deliberazione della G.C.  n. 59 del 08/10/2022 di attribuzione della responsabilità dell’Area 
Amministrativa generale;  
 
Premesso che secondo quanto previsto dalle Regole Tecniche sul documento informatico, emanate 
con Linee guida AgID, le Pubbliche Amministrazioni sono tenute ad adottare o ad aggiornare il 
Manuale di gestione documentale che descrive le attività di protocollazione, gestione dei flussi 
documentali e tenuta degli archivi, sia cartacei che digitali;  
 
Richiamati: 
-la determinazione AgID (Agenzia per l’Italia Digitale) n. 407/2020, con la quale si definiscono le 
nuove modalità per la riorganizzazione della gestione del documento informatico e della 
conservazione digitale degli stessi ed il termine per la predisposizione del nuovo manuale; 
-l’art. 44 del D.Lgs. n. 82/2005 “Codice dell’Amministrazione Digitale”, nel quale sono espresse le 
indicazioni normative sulla gestione e conservazione dei documenti digitali; 
 
Rilevato pertanto di dover procedere alla redazione del manuale di gestione documentale e 
conservazione dei documenti digitali; 
 
Considerato che: 
-occorre procedere all’affidamento del servizio di redazione del manuale di gestione documentale e 
conservazione dei documenti digitali; 
-a tale scopo occorre procedere al relativo impegno di spesa; 
-per quanto sopra, al riguardo è stato richiesto opportuno preventivo alla ditta Halley Informatica srl; 
 
Vista l’offerta economica della ditta Halley Informatica srl di Matelica per il servizio di redazione 
del manuale di gestione documentale acquisita al protocollo generale dell’Ente in data 06.09.2022 al 
n. 2089; 
 
Dato atto che l’importo da affidare è di € 750,00 + iva; 



 
Visto l’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016; 
 

DETERMINA 
 

Di prendere atto delle premesse quale parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 
 
Di affidare alla ditta Halley Informatica srl con sede in Matelica il servizio di redazione del manuale 
di gestione documentale e conservazione digitale per un importo complessivo di € 915,00 (IVA 
inclusa). 
 
Di impegnare la suddetta spesa al cap.1058/11 codice 1.03.02.16.999 del bilancio corrente . 
 
 
 
 

                                                                                                                IL SINDACO 
                                                                                                           F.to MINOLI Flavio 
 
 
PARERI 
  
 
Visto si esprime parere favorevole in ordine alla regolarità contabile attestante la copertura finanziaria 
della determinazione in oggetto ai sensi dell’art.151del D. Lgs. n. 267/2000. 

 
                                                                                             IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
                                                                                                          F.to ANNICHINI Laura 
________________________________________________________________________________ 
 
Per copia conforme all’originale, per uso amministrativo. 
 
Lì, 14/11/2022 
 
                                               IL SINDACO 
           F.to MINOLI Flavio 
________________________________________________________________________________
            
  
CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE  
 
copia della presente determinazione viene pubblicata mediante affissione all’Albo Pretorio del 
Comune in data odierna e per 15 giorni consecutivi. 
 
   Lì, 21/11/2022 
                                                                    L’ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE 

          F.to MARONI Valeria  
 
    


